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Die Checkliste fur Ihre erfolgreiche
Teilnahme an der RegioHochzeit

Vor der Messe (ca. 6 Wochen vorher):

Messeausstattung gebucht
oder selbst organisiert

[ Barhocker

[ ] stiihle

[ ] (Steh-)Tische und Hussen/Tischdecken

[ | Rickwande

[ 1 Roll-Ups

[] Teppich

[ | Theke

[ | Prospektsténder

[ ] LCD-Display
Wer baut den Stand auf?
Team? Messedienstleister?

Team fiir den Messeauftritt festlegen
(Standbesetzung)

[ 1 Ggfs. Erstellung eines Einsatzplanes

[ ] Ggfs. Hotelzimmer reservieren
Unterlagen vorbereiten

[ 1 Broschiiren/Flyer

[ 1 Kugelschreiber

[ ] Blécke

[1 visitenkarten

[ | Notfalltasche mit Schere, Klebeband, Proviant,
SuBigkeiten, Smartphone etc.

Festlegung des einheitlichen Erscheinungs-
bildes der Standbesetzung

[ | Bspw. einheitliche Kleidung
[l Namensschilder
Schulung und Motivation der Standbesetzung

[ 1 Verhaltensregeln auf dem Messestand
festlegen

[ 1 Schulung der positiven Kontaktfreudigkeit
[] Aktive Ansprache von Besuchern

Erhohung der eigenen Werbeprasenz
[ ] Werbeanzeige im Ausstellermagazin gebucht?

[ ] Verteilung von Beilagematerial (Flyer,

Give-aways etc.) Uber die Messetasche
gebucht?

[ ] Preise fur RegioHochzeit-Gewinnspiele und
-Aktionen zur Verfigung gestellt?

[ ] Bewerben Sie Ihre Teilnahme auf den
Social-Media-Kanélen - ,Wir sind dabei!"
(Facebook, Instagram, Twitter, Xing, LinkedIn)

Wiahrend der Messe:
[ ] Listen uber erfolgreiche Gesprache fiuhren
[ ] Kontaktdaten von Interessierten notieren
[ ] Termine vereinbaren

[ ] Messeprasentation fiir Content auf weiteren
Kandlen nutzen

[ ] Standbilder auf Social-Media-Kané&len posten
[ ] Kleine Videos veréffentlichen

Nach der Messe:
[ ] Messekontakte kontaktieren
[] Erfolgskontrolle nach der Messe
[] Wurden die Messeziele erreicht?
[ 1 Vergleich mit anderen Messen

[ ] Dokumentation der Verbesserungsvorschlage
fir zukinftige Messen

[ ] Kontaktliste fiur Leads

[ ] Feedbackbogen nach der Messe (online)
ausfillen

[] Einen Messenachbericht fiir Ihre Website
und Social-Media-Kanéle erstellen

[ ] Starten Sie die Planung Ihrer ndchsten Messe
(Reservierung/Anmeldung)



	Kontrollkästchen 30: Off
	Kontrollkästchen 29: Off
	Kontrollkästchen 28: Off
	Kontrollkästchen 27: Off
	Kontrollkästchen 26: Off
	Kontrollkästchen 25: Off
	Kontrollkästchen 24: Off
	Kontrollkästchen 23: Off
	Kontrollkästchen 22: Off
	servicepaket: Off
	Kontrollkästchen 19: Off
	Kontrollkästchen 17: Off
	Kontrollkästchen 16: Off
	Kontrollkästchen 15: Off
	Kontrollkästchen 14: Off
	Kontrollkästchen 13: Off
	Kontrollkästchen 12: Off
	Kontrollkästchen 11: Off
	Kontrollkästchen 10: Off
	Kontrollkästchen 9: Off
	Kontrollkästchen 7: Off
	Kontrollkästchen 32: Off
	Kontrollkästchen 6: Off
	Kontrollkästchen 5: Off
	Kontrollkästchen 4: Off
	Kontrollkästchen 3: Off
	Kontrollkästchen 2: Off
	Textfeld 1: 


